年    月    日

御中

（住所）     　　　　　　 　　　　　　　　

（氏名）     　　　　　　　　　　　　　 印

秘密保持誓約書

１．（企業情報守秘義務の遵守）

（１）私は、貴社において業務を遂行する一員として、下記各号に例示される情報、その他貴社の

経営に関する情報のうちで社外秘とされているものについては第三者に漏洩しないことを

約束いたします。これは、私が貴社を退職した後も同様といたします。

①営業の方法に関する情報

②企画開発に関する情報

③広告宣伝に関する情報

④財務、業績、予算に関する情報

⑤人事に関する情報

⑥他社との事業提携に関する情報

⑦貴社の経営計画に関する情報

⑧上記以外の情報で貴社が特に秘密保持対象として指定された情報

（２）私は、貴社在職中は貴社からお預かりする書類、マニュアル、写真、記録媒体等の各種資料

は厳重に保管し、社内においてのみ取り扱うことを約束し、特に前項に規定される秘密情報

に関するものは第三者に漏洩したり、あるいは、目的以外に利用しないものといたします。

2. （個人情報守秘義務の遵守）

個人情報の種類：従業員および業務委託者等の個人情報、見込み会員の個人情報、会員の個人

情報、退会者の個人情報等

（１）私は、貴社の見込み会員および退会者の住所、氏名、その他会員に関する一切の個人情報等

について第三者に漏洩したり、あるいは、目的以外に利用しないことを約束いたします。こ

れは、私が貴社を退職した後も同様といたします。

（２）私は貴社より交付された資料やコンピュータに入力されているデータについては、貴社の指

示に従い、原則社内においてのみ取り扱うものとし、コピー、メモその他いかなる方法によ

っても外部に持ち出さないことを約束いたします。

3. （退職時の返還義務の遵守）

（１） 私が退職する場合には、貴社より交付された全ての資料等、貴社より貸与された全ての機

器類等を直ちに返還し、コピー、メモその他形式の如何を問わず、私的に保有しないこと

を約束いたします。

4. （義務不履行時の責任）

（１） 万一、上記に違反して貴社の秘密を漏洩した場合、私は、将来に亘り私に法的な責任が生

ずることを十分に理解し、それにより貴社が被った損害を賠償することを約束いたします。

以 上
